江汉大学2018-2019学年第1学期教学安排
	时间
	内         容
	责任科室

	9月
	本科教学基本状态数据采集、上报
	办公室

	
	专业、课程教学计划录入、分解
	教研科

	
	2017级大类分流工作
	

	
	新聘学分制导师工作培训
	

	
	本科专业认证申报
	

	
	在线课程中期检查
	

	
	新增下学期公选课、分解下学期公选课开课计划
	

	
	抽查学院教研活动
	

	
	开学教学准备、巡查及听课
	教行科

	
	学生缓补考及成绩录入
	

	
	新生大学英语分级教学考试
	

	
	教学工作量统计与归档
	

	
	计算机等级考试
	

	
	教务新进人员业务培训
	

	
	2017届毕业论文（设计）总结、检查
	实践科

	
	2017届省优秀学士学位论文组织、评审工作
	

	
	组织协调、支持各学院参加各级各类校外学科竞赛
	

	
	课外创新学分认定及管理
	

	
	实验室开学检查、安全及危化品检查
	实验科

	
	国家、省级虚拟仿真实验教学中心及省级示范教学实验中心建设申报
	

	
	2018级新生及专升本学生信息核对，报到情况统计
	学籍科

	
	2017—2018学年学业预警
	

	
	2018—2019学年教育部平台学籍学年注册
	

	
	2018届本科毕业生特殊情况申请补授学位工作
	

	
	2018级新生学生证验印
	

	10月
	教学状态数据上报
	办公室

	
	省市级教学研究项目结题报送
	教研科

	10月
	专业认证预评工作启动
	教研科

	
	2017-2018学年教师教学考评
	

	
	2017年本科教学质量报告编制
	

	
	本学期学生评教工作
	

	
	学生预选课工作
	教行科

	
	2017—2018学年第二学期课表编排
	

	
	学生注册工作
	

	
	教学实习专项检查、整改；实习基地建设及抽查
	实践科

	
	省级实习实训基地申报、建设
	

	
	2019年度实验室建设项目及设备购置计划申报
	实验科

	
	实验室有害健康工种人员保健费和开放实验津贴核发工作
	

	
	年度实验室建设项目实施完成情况及低耗经费使用情况检查 
	

	
	2018级新生及专升本学生电子注册
	学籍科

	
	2018届学历学位延续工作及电子注册
	

	11月
	在线课程建设评审
	教研科

	
	审核评估整改工作检查
	

	
	省市级教学研究项目结题
	

	
	正选阶段教学计划分解调整工作
	

	
	期中教学检查
	

	
	中小学教师资格考试
	教行科

	
	全国计算机技术与软件专业技术资格考试
	

	
	组织全校学生正选课程
	

	
	教师教学工作量核算
	

	
	2018届毕业论文（设计）前期组织工作
	实践科

	
	2018年度国家、省级创新训练项目、校级学生科研项目中期检查
	

	
	赴美、日、法国实习实践相关工作
	

	
	大学生创新实践基地检查
	

	
	实验技术人员本学期实验教学工作量核算
	实验科

	
	完成2018年度实验室建设项目及设备购置计划
	

	
	实验教学及安全检查
	

	
	2018届毕业生学籍成绩表归档
	学籍科

	
	2018、2019届毕业生信息核对、图像采集工作
	

	12月
	教材立项评审
	教研科

	
	在线课程建设情况验收总结
	

	
	审核评估整改工作总结
	

	
	课程补、改选工作
	教行科

	
	大学英语四六级考试
	

	
	公共课程的考试编排
	

	
	2018年度学生学科竞赛获奖数据统计上报
	实践科

	
	第十五届江汉大学大学生学习竞赛及表彰、大学生优秀科研成果奖表彰
	

	
	2017年度国家、省级创新训练项目、校级重点学生科研项目结题验收
	

	
	开放实验项目结题和实验室开放检查
	实验科

	
	2018级本科新生转专业工作
	学籍科

	1月
	转专业考试
	教行科

	
	期末考试
	

	
	教学管理先进个人评选工作
	教研科

	
	医学教学工作
	实践科

	
	往届毕业生学历勘误、出国成绩办理
	学籍科

	
	实验室安全检查，危险化学品、易制毒等药品的使用管理及实验室废弃物的转运、处置工作
	实验科

	
	学院评价
	教务处



