《档案事业管理》微专业招生简章
一、微专业介绍

微专业依托于江汉大学法学院公共管理系行政管理专业，该微专业面向国家档案事业现代化发展需求，发挥跨学科培养优势，重在培养具备档案学基础理论知识，掌握现代管理知识、信息技术和档案管理专业技能，能够胜任机关、团体企业事业单位文件管理、档案管理、数据管理、知识管理等多项工作；有较强的策划管理、组织协调、督导执行等能力，能够承担大型档案企业项目管理或企业部门管理等工作的“懂业务、懂数据、懂应用、懂管理”的复合型、应用型、创新型高级管理人才

《档案事业管理》微专业课程采用“理论教学+实践环节+虚拟仿真”方式开展教学活动。理论教学着眼于建立基础的理论体系，讲授档案管理需具备的档案管理学、信息管理学等基本理论知识；实践环节旨在训练学生档案管理的实际操作技能；虚拟仿真利用相关软件平台虚拟现实应用场景，突出理论与实践的有机结合。

二、培养目标

1.理论知识：掌握现代档案管理基本理论和基础知识，掌握档案以及与相关领域的方针政策、法律法规、标准规范、行业动态，具备良好的档案管理职业素养与科学思维方式。

2.分析及解决问题：能够运用所学理论知识以科学的思维发现档案管理中存在的困难问题，并能分析研究提出解决问题的思路、方法和措施。

3.学科视野：了解国内外档案管理及相关领域的理论成果、研究方法和前沿动态，并能够结合实际综合运相关理论与方法开展研究。
4.综合运用能力：具备运用档案学理论与方法从事档案科技、实际操作和企业管理的综合能力。

三、招生对象

1.招生对象应为我校2023、2022级全日制在校本科生。

2.无科类、单科成绩及先修课程要求（报名人数大于50人时，绩点高者优先）。

四、课程设置
	课程类别
	课  程  名  称
	学分数
	总学时
	总学时分配
	考核方式
	授课

方式
	开设学期

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	课内

教学
	实践

教学
	实践

周数
	
	
	

	必修课程
	档案管理学
	2
	32
	32
	
	
	闭卷
	讲授
	1

	
	档案法学基础
	2
	32
	32
	
	
	开卷
	讲授
	1

	
	文书学
	2
	32
	16
	16
	
	开卷
	讲授

实训
	1

	
	档案信息化
	2
	32
	16
	16
	
	开卷
	讲授

实训
	1

	
	数字档案馆（室）原理与技术
	2
	32
	16
	16
	
	开卷
	讲授

实训
	2

	
	档案保护技术学
	3
	48
	32
	16
	
	开卷
	讲授

实训
	2

	
	科技档案管理学
	2
	32
	16
	16
	
	开卷
	讲授

实训
	2

	必修课程小计
	15
	240
	160
	80
	
	
	
	

	说明：

1.共15个学分。

2.学期分配则按照微专业第一次开课的算起。


五、开课时间及学习要求

1.开课时间：

第一学期开课时间为2025年春季学期。

2.学习要求：

（1）课程安排在平时晚间或周末。

（2）按照授课教师要求提交作业与考试。

（3）微专业报名后不得中途退出。

六、咨询方式
QQ群：958656616
