
2014-2015学年第（1）学期教学管理具体工作内容

	时间
	内容
	责任科室

	九月
	布置2014－2015学年度教学质量奖评选工作
	教学研究科

	
	★学院大类培养专业分流工作
	

	
	2014级专业人才培养方案修订、印制与录入工作
	

	
	新专业申报、教研项目上报、研究生课程助教聘任工作
	

	
	跨学院选修课程整理工作
	

	
	赴美游学、赴武汉理工大学生交流工作
	

	
	★学院2013年本科教学质量报告撰写工作
	

	
	★英语、计算机科学与技术专业专项评估试点启动工作；临床医学专业认证相关工作
	

	
	
★31门微课程录制与建设交流工作
	

	
	《江汉大学关于加强学生美育工作的实施意见》、《江汉大学深化教育教学综合改革的若干意见》、《江汉大学教学奖励实施办法》、《江汉大学教师教学质量考核与评价管理办法（试行）》等文件修订与出台
	

	
	★江汉大学关于学生课外创新学分认定工作
	

	
	校课程平台建设工作
	

	
	2014级新生导师培训工作
	教学行政

管理科

	
	补考(含缓考)组织安排
	

	
	全国计算机等级考试的准备与组织（20日）
	

	
	新生大学英语、大学体育分级课程选课工作
	

	
	全校教学工作量统计与归档
	

	
	组织大学英语三、四、六级考试报名
	

	
	新生学号（含专升本）、班级编排，入学报到等工作
	学籍管理科

	
	2014-2015学年学生教育部平台学籍注册
	

	
	2013-2014学年学籍处理，试读学生办理异动手续
	

	
	2014年度普通高校高基表的填报工作
	

	
	2014级新生及专升本学生电子注册
	

	
	2014届毕业生学士学位证书注册
	

	
	★省校级大学生优秀科研成果奖申报评审
	实践教学

管理科

	
	2014届毕业论文（设计）专项检查及后期统计总结工作
	

	
	全国大学生数学建模、机械类、广告类竞赛组织等
	

	
	省优秀学士学位论文组织评审工作
	

	
	第十二届江汉大学大学生学习竞赛及表彰
	

	九月
	《江汉大学关于进一步加强实践教学的指导意见》文件制定、学生全员科研工作方案制定工作
	实践教学

管理科

	
	审核全校上半年实验教学任务完成情况
	实验室建设

与管理科

	
	审核汇总全校2013-2014实验室信息统计数据
	

	
	国家虚拟仿真实验教学中心申报工作
	

	十月
	新一届教学信息员聘任
	教学研究科

	
	★学院2013年本科教学质量报告、2014年专业建设报告撰写工作布置及数据整理
	

	
	★大类培养专业分流工作落实
	

	
	★微课程建设交流、课程平台建设指标、MooC在线课程选课及研究等工作
	

	
	★专业专项评估试点落实检查
	

	
	★教改论文征集与整理工作
	

	
	★选课数据审核工作、组织学生预选课程工作
	教学行政

管理科

	
	大学英语四六级网考（25日）
	

	
	2014—2015（2）课表编排相关工作
	

	
	2014届本科毕业生特殊情况申请补授学位
	学籍管理科

	
	往届毕业生学历证书补注册
	

	
	2014级新生信息核对，报到情况统计
	

	
	教学实习及实习基地建设管理工作（检查）
	实践教学

管理科

	
	2014年学生科研项目管理工作
	

	
	2013年度重点学生科研项目结题验收
	

	
	高年级本科生科学道德与学风建设宣讲活动
	

	
	★拟订2015年度实验室建设项目及设备购置计划
	实验室建设

与管理科

	
	跟踪检查年度实验室建设项目实施完成情况。
	

	
	实验室整合调整、文科实验教学平台一期建设工作
	

	十一月
	★新专业建设检查、迎接专业专项评估试点工作
	教学研究科

	
	★微课程建设评审工作、“翻转课堂”试点工作
	

	
	课程建设与管理研讨工作会
	

	
	期中检查
	

	
	★课外创新学分认定工作检查
	

	
	中小学教师资格考试(2日)、全国计算机软件考试（8日）、大学英语四六级网考准备与组织（22日）
	教学行政

管理科

	
	★组织全校学生正选课程
	

	
	2015届毕业生信息核对及学历学位图像采集工作
	学籍管理科

	十一月
	大学生创新实践基地年度工作检查
	实践教学

管理科

	
	2015届毕业论文（设计）前期组织工作
	

	
	国家省级实验教学示范中心建设与申报工作
	实验室建设

与管理科

	
	省级实验教学示范中心建设年审
	

	
	实验室管理期中检查
	

	十二月
	教研先进单位和先进教学管理个人评选工作
	教学研究科

	
	★教改论文整理与出版工作
	

	
	
★上报省教育厅学校2013年本科教学质量报告等、学院年度专业建设报告
	

	
	
★微课程建设交流与展示工作
	

	
	大学英语三四六级考试准备与组织（20—21日）
	教学行政

管理科

	
	期末考试工作会议
	

	
	组织专业英语、法语、日语四、八级考试报名
	

	
	组织全校学生补、改选课程
	

	
	医学教学委员会年度工作
	实践教学

管理科

	
	2014年学生科研立项中期检查
	

	
	★大学生全员科研训练推进工作
	

	
	2014届毕业生学籍成绩表归档
	学籍管理科

	
	2015年度实验室建设项目及设备购置计划制定
	实验室建设

与管理科

	
	核算实验人员教学工作量
	

	元月
	公选课新开、调整工作
	教学研究科

	
	省市级教学研究项目结题工作
	

	
	
★2015年微课程建设立项工作
	

	
	
★课程建设平台的建设与相关培训工作
	

	
	
★2015级专业培养方案的制定工作
	

	
	转专业考试组织与管理（1月10日)
	教学行政

管理科

	
	期末考试的组织与管理、成绩登录与管理
	

	
	学期教学工作量核算
	

	
	统计、总结、评价本学期实践教学情况
	实践教学

管理科

	
	出国成绩学历学位证明审核工作、学籍异动办理等
	学籍管理科

	
	2014级转专业工作
	

	
	实验室安全检查工作
	实验室建设

与管理科

	
	剧毒及有害教学物品处置工作
	


★标识为重点工作
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