2014-2015学年度第二学期

学生选课有关问题问答和选课操作指南
亲，不管你是老生还是新生，不管你曾否选过课，请耐心研读完本选课问答和选课操作指南，它虽然不能解决你选课过程中的所有问题，但能解答你在选课过程中遇到的许多问题，指导帮助你选好课，提高你选课成功率。

一、选课原则

(一)选课应以专业人才培养方案为依据，在导师指导下进行。

(二)按学校规定缴纳专业注册学费，取得注册资格，方可进行网上选课。
(三)应遵循课程修读顺序。对于有先后修读顺序的课程，应先选先行课，再选后续课。

(四)选定课程时，应考虑其上课时间，原则上不允许冲突。

(五)每学期选课分预选、正选、补改选三个阶段。在预选阶段只选课程名称，没有人数限制，没有时间、地点和任课老师；在正选阶段设置课堂容量，当选课人数超过课堂容量时，系统将根据课程的具体情况采取“专业优先”、“高年级优先”和“学分绩点高者优先”相结合的原则进行处理；在补选阶段也设置课堂容量，当选课人数超过课堂容量时，采取“次序优先”的原则进行处理。
(六)对于进行分级教学的公共课程，学生应根据分级考试结果，参加对应级别课程的选课。

(七)学生每学期选课最低不低于16学分，最高不超过35学分。

二、预选前的准备

预选前，学生首先应根据本专业人才培养方案了解本专业下学期的开课计划，搞清楚下学期将开设哪些课程，你有哪些课程补考不及格需重修或要刷分。2013级学生专业分流后，一定要弄清楚你所分流到的专业的人才培养方案和下学期开课计划以及你应修读的课程。
1.如何了解自己的人才培养方案、学业进展情况？
答：可通过“江汉大学教务网络管理系统”了解，也可通过学院下发到你们手上的专业人才培养方案了解。
进入“江汉大学教务网络管理系统”的操作方法：打开IE浏览器，在地址栏输入http://210.42.72.73:888/jwweb/或者在搜索栏输入“江汉大学教务教务网络管理系统”进入，如下图：
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点击上图屏幕左上角的“用户登录”，在弹出的下图中， “身份”选择“学生”，“学号”栏输入自己的学号，“密码”栏输入初始密码（13级以前的学生的初始密码为87654321,14级学生的初始密码为654321），“验证码”栏输入指定的验证码，点击“登录”：
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在弹出的如下图中，点击“确定”按钮：
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图03

在弹出的如下图中按要求修改密码，点击“确定”：
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接下来按要求确认修改密码，设置“重置密码设置”信息，这样在密码丢失或忘记后可以自己找回，如下图（新老生操作略有不同，按系统提示操作即可）：
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余下步骤按照系统提示点击“确定”，“退出”。再次用上述方法进入系统，如下图：
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在上图中点击屏幕左侧的“培养方案”，在弹出的下图中分别点击“理论课程”、“实践环节”、和“毕业学分要求”等相关栏目，即可了解你的专业人才培养方案、应修读的课程、环节、已通过和未通过的课程和环节信息。这里显示了你的专业人才培养方案和你的学业进展情况。你还可以分别点击上图左侧的“学生成绩”进一步了解你的学习情况。
2.如何了解下学期的开课计划？

答：在预选时间段，点击上图左侧的“网上选课”，在弹出的屏幕左侧点击“选课”、“选课程”、“预选”，即可查看下学期的开课计划（即你可以选择修读的课程），如下图所示：
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3.如何了解学校选课时间？
答：第6周预选，第12周正选，第15周补选。具体时间在教务在线的“教学公告”（如下图）、学校电子大屏、微信平台公布。
三、预选课程
1. 为什么要预选课程？

答：主要了解学生学习的整体需求，便于根据学生需求筹划和准备好下学期开设的课程，编制正选课表。
2.预选的课程是依据什么开设出来的？

答：开课计划是根据各年级各专业人才培养方案建议开设课程和专业发展情况适时调整提供给学生预选的。可以根据你的学业规划，结合自己的兴趣爱好、学习能力、学习进度等因素谨慎预选课程。
对于需要再次修读上一学期开设的量大面广的通识教育课程（如，大学英语、大学体育、大学计算机基础等），学校会单独开设出来放在下一学期指定学年和专业下。有再次修读的学生，需重点关注并在预选时选上。具体放在哪个年级哪个专业下，预选前在江汉大学教务网络管理系统首页上会有提示；对于要再次修读下一学期各专业正常开设的课程，可在对应专业低年级课程开设课程中查找。
3.不参加预选会有什么后果？

答：不参加预选，学校就不能准确了解全校学生整体学习规划，无法掌握你下学期的学业需求，也就不能准确制定下学期开课计划，这样就会影响教学工作的组织，影响你的学业进程，所以，预选课程既是你的权利，也是你应尽的义务，你应当参加预选。
不预选的学生将影响自己的正选进程。
4.什么时间预选课程？

答：你可以根据学校在教务在线公告栏（如上图）、电子大屏上公布的选课工作安排，在规定时间内预选课程。
	时间
	工作内容

	第6周
	10月10日-10月15日
	预选，选课咨询日活动同期进行。

	第12-13周
	11月19日-11月25日
	正选

	第15周
	12月9日-12月14日
	补选

	第16-17周
	12月15日-12月25日
	12月18日前选课失败学生向所在学院教办提出书面申请，学院视情集中解决。各学院调整处理选课失败学生的选课结果。

	第18周
	12月30日
	公布最终课表。

	第19周
	2015年元月9日前
	学生向学院教办提交最终选课清单。


5.如何预选课程？

答：(1)学习选课操作流程：在每学期选课时间段内，进入“江汉大学教务网络管理系统”首页，在如下图的公告栏里认真学习此选课问答和操作指南学完后，再进入选课流程。
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(2) 预选课程：登录“江汉大学教务管理系统”，在上图中点击“用户登录”，用学号、密码进入“江汉大学教务管理系统”：
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在上图中点击“网上选课”，在弹出的屏幕左侧点击“选课”、“选课程”、“预选”，进入如下界面： 
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选课分为三个类别，即：主修（本年级/专业）”课程，“主修（公共任选）”课程，“主修（可跨年级/专业）”课程。
“主修（本年级/专业）”课程：本专业本学期开设的课程；

“主修（公共任选）”课程：“主修（公共任选）”课程在专业人才培养方案上也叫“文化素质教育公选课（含江汉大讲坛）”，即课程名称后面带大写英文字母（如A、B、E、G等）的课程，字母不同，所代表学科类别不同（学校开出的公共任选课既有需在实体教室上课的课程，也有在网络上完成的网络课程）。每门课程的学分一般为1或1.5学分，每学期至多选两门公共任选课，在校期间须修读不低于三个学科类别不少于8个学分；
“主修（可跨年级/专业）” 课程：为拓展同学们的知识面，学校要求每个学生在校期间须修读不少于6个学分以上的“主修（可跨年级/专业）” 课程（严格来说，应是与自己所学专业跨度较大的跨学科跨专业的课程）。选择该类课程时，既要考虑自己的兴趣爱好，又要考虑自己是否具备想修读课程的专业基础知识和能力。由于是大学课程，有些课程即使是专业基础课，也是有一定难度的，没有一定的专业基础知识和能力是学不下去的。所以选择此类课程之前一定要对你想修读的这门课程了解清楚（相关课程信息需要具备和知识和能力可在网上查询，或者向你的专业导师、开课学院导师、开课学院教办咨询），选课时一定要慎重，不能盲目瞎选。同时，该类课程不要一味贪多，建议一个学期不要超过2门。

下学期，学校根据整体的情况提供了供大家选修的跨学院课程，大家可通过江汉大学“课程资源中心”[image: image13.png]


“课程索引”[image: image14.png]


“跨学院选修课程”了解。当然，正选的时候如果这些课程与你已选修课程有冲突，也可选其它课程。除此之外，还可以向课程承担单位所在的学院导师和教学办公室（简称教办）咨询。

那么怎么知道某门课程是哪个学院开设的呢？课程代码告诉你一切。每门课程代码的第3位和第4位即代表课程开课学院，如，某课程代码为“410702047”，第3位和第4位合在一起是“07”，它所代表的开课学院是“物信学院”。当你知道了某门课程的代码时，就知道了该课程是哪个学院开设的。如下表所示：

	序号
	课程34位代码
	代表学院
	
	序号
	课程34位代码
	代表学院

	01
	01
	商 学 院
	
	11
	13
	体育学院

	02
	02
	法 学 院
	
	12
	14
	外语学院

	03
	03
	教育学院
	
	13
	15
	马克思院

	04
	04
	人文学院
	
	14
	16
	护技学院

	05
	06
	机建学院
	
	15
	18
	美术学院

	06
	07
	物信学院
	
	16
	22
	高尔夫院

	07
	08
	数计学院
	
	17
	24
	美术学院

	08
	09
	化环学院
	
	18
	25
	音乐学院

	09
	10
	医 学 院
	
	19
	88
	图 书 馆

	10
	12
	生 科 院
	
	20
	90
	学 生 处


a.预选“主修（本年级/专业）”课程：在如下界面中选择“课程范围”右侧的“主修（本年级/专业）”：
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在上图的右侧点击“检索”，弹出如下界面：
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上图中显示的是你“主修（本年级/专业）”应修读的课程（鼠标点击每门课程时，会弹出该课程的课程简要信息供了解）。每门课程的右侧有“学分”、“类别”、“任课老师”、“允许调剂”和“人数”五栏，预选时不选任课老师（此时“任课老师”栏为灰色，不可选），勾选“允许调剂”，“限选”指该课程限制选课人数上限，“已选”为该课程已预选人数、“可选”为还可供预选的人数，当已选人数等于限选人数时，可选人数为零，不可再选。

上图显示的课程，既有你必修必选的课程，也有二选一、三选一、或者多选一、多选几的课程。必修必选的课程一定要选上，比如大学英语的三门课、大学体育、思政课，还有你的专业基础必修课等必须选上。多选一的课程根据你的专业人才培养方案只选其中一部分课程即可，比如，“程序设计基础”这门课就开设了4门课程，它们分别是“程序设计基础（C语言）”、“程序设计基础（VB）”、“程序设计基础（VF）”、“程序设计基础（JAVA）”，你只需选择其中一门课程即可。不清楚的一定弄清楚再选，不能乱选。
操作方法：点击你想修读课程左侧的“选定”方框，方框内出现勾，如上图所示。当你应选的“主修（本年级/专业）”全部选择完毕后，点击屏幕右上角的“提交”，即可提交你所选的该类课程（如上图）。注意：不点击“提交”，所选课程无效。
提交成功后的界面如下示意图（所预选的课程变为蓝色，显示在“预选”栏下方）：
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b.预选“主修（公共任选）”课程：
操作方法：在上图“课程范围”的右侧选择“主修（公共任选）”，弹出如下界面：
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在上图中点击屏幕右侧的“检索”按钮，在弹出的如下界面中选择你想修读的公课程，点击“提交”，即可完成公共任选课的选择：
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提交成功后的公共任选课如下示意图（所预选的课程变为蓝色，显示在“预选”栏下方）：[image: image20.png]Bix
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提示：如果某门课程变灰，右侧“可选”人数等于“限选”人数时，该课程就选满了，此时，可选其它课程。

c.预选“主修（可跨年级/专业）” 课程：
操作方法：鼠标点击预选屏幕下“课程范围”右侧的“主修（可跨年级/专业）”，点击屏幕右侧的“检索”按钮，在弹出的如下界面中选择想修读的跨年级跨专业课程，点击“提交”即可，操作方法与上同（图示略）。
操作到此，预选课程结束。可在屏幕在侧点击“预选结果”查看所选课程。“预选结果”的正下方显示的是你预选的课程门数、类别、学分信息。如下示意图：

[image: image21.png]FLLER
= ERE
it

Ei
EisR




[image: image22.png]Bk R

SIS 2014-201SPERT MR AIIFEEL : 2014-03-24 17:00--2014-08-30 23:59

EREG T 014/ TAEEE

PRE
8 eume | wums | swms | D wiRE | wueE | AnEE
i 30 5
=3 2 o o s 1 0 0 1
i 1o s 1
%

&
#

we

ERET

(4190020031 X EVG IR 5 RiBALD

(410803007 BB EERE (v )

(411501001 1 B REE L EFREHR

aaaaanan

(411402006 TR FEEE (RE%) @ 20
[411402010] AR HF (1i5) @ 10
1140201 TKFEE (F) © Lo
[418601003 IREE IR 10| ATRRAERR
(410801044 EHS 40





提示：如果某门课程变灰，或者右侧“可选”人数等于“限选”人数时，该门课程不可再选，可选其它课程。

d.退选预选课程：如果对自己所选课程不满意，需要退选预选的课程，可在上图中选中需要退选的课程，点击屏幕在上角的“退选”。
如果需要再次预选其它课程，可按上述操作步骤再行预选，直到满意为止。切记，预选完毕一定要提交并检查所选课程是否是你需修读的课程。选课完毕，点击屏幕右上角的“注销”退出系统。

提示：在预选时间段内，可反复多次预选退选，直至满意为止（所选三类课程学分总和不能超过35个学分，其实，合理学分在26－28个学分，包括重修课程），但过了预选时间，系统关闭，不能再行自己预选、退选。没有预选的同学，正选时只能在11月23日－25日选课，补改选课程结束后仍然没有选上的课程，学院可视情不予从后台为其补选。
6.重修和刷分的课程怎么预选？
答：一般来讲，重修和刷分的课程，可在“主修（可跨年级/专业）”的相应专业同年级或低年级的有关专业中预选。下学期，对于量大面广、学校单独开设的重修课堂的通识教育课程，学校会统一安排在11级金融专业下。
7.选课需要注意哪些问题？

答：(1)按专业人才培养方案要求选课。专业人才培养方案中规定的课程是你所学专业中规定的相关课程，必须规定的课程，达到专业人才培养要求，拿到足够的学分才算完成学业，否则，不能顺利毕业；

(2)按照选课顺序选课。先选择本年级本专业的课程，后选公共任选课程，再根据自己的兴趣爱好跨学科跨专业选修课程。如果不按规定的流程选课，盲目选课，有可能导致该选的课没选上、上课时间冲突等问题发生；
(3)跨学科跨专业选课时，需提前了解想选课程的有关要求，如果你对该课程不了解、或者不具备修读该课程必备的基础知识和技能，请慎重选择。万一选错了，请及时退选。如，音乐、美术、计算机等学院相关专业的专业课程和各学院相关专业的专业选修课程等等。
9.选课密码忘记了怎么办？

答：到自己所在学院教办找相关老师初始化密码，可以利用你设置的密码问题和答案找回密码。
四、正选课程
1.正选课程是如何设置的？
答：正选课程是依据各年级各专业人才培养方案，在预选的基础上，结合学校教学资源开设的。正选课程阶段，课程的上课时间、地点、任课老师均已确定。
2.如何知道全校开设了哪些课程？

答：进入“江汉大学教务网络管理系统”首页，点击屏幕右下角的“教学安排”：
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点击屏幕左上角的“课程课表”，如下图：
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系统弹出如下界面：
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上图中，左侧“学年学期”框默认当前学年学期（点击右边的小三角可选择不同的学年学期）， “课程”右侧有两个小框，左侧框可输入你想查询课程的“课程代码”，右侧框可显示对应的 “课程名称”。在不输入任何信息的情况下，点击“课程”框右侧的下拉小三角，并滑动右边的小滑块，你就可浏览选定学年学期全校开设的所有课程。
在课程框中输入你想查询的课程代码，或者在课程名称右边找到你想查询的课程名称，点击“检索”按钮，即可打开你想查询的课程课表。
特别提示：这里有两种格式显示课程课表。格式一的信息直观，格式二的信息详细。格式二里不同的上课班号代表不同的时间地点和不同的任课老师。当你发现个别已经开出、是你必修的课程、你无法自主选上，需要请教办老师帮助时，记住格式二里你想选的与你已选课程不冲突的课程代码、课程名称，特别是上课班号信息就很重要。
3.如何知道自己所学专业本学期开设了哪些课程？

答：进入“江汉大学教务网络管理系统”首页，“用户登录”选择“学生”，输入密码进入选课系统，按次序点击“网上选课”、“选课程”、“正选”，在如下图中分别点击“主修（本年级/专业）”、“主修（公共任选）”后点击“检索”按钮，即可在其下部看到本学期本年级本专业开设的所有课程，点击“主修（跨年级/专业）”后“检索”，即可看到相应的跨年级跨专业课程，如下示意图：
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4.正选前要做哪些准备工作？
答：正选前，要再次学习选课问答和选课操作指南，认真比照专业人才培养方案，弄清楚你应修读的课程，这样才不会导致重选、错选和漏选以及不会操作等问题。
5.如何避免所选课程上课时间冲突？

答：选课原则上不允许冲突。如何避免选课冲突：

(1)按照专业人才培养方案的要求和导师的指导、学院教办老师的建议选择修读课程；

(2)遵照选课顺序选课。按“主修（本年级/专业）”、“主修（公共任选）”和 “主修（跨年级/专业）”的顺序选课。先保证“主修（本年级/专业）”应选课程全部选上，上课时间不冲突。后选以前该修读而因种种原因没修读或需重修、刷分的课程（高年级学生特别要注意）。再找空余时间选“主修（公共任选）”课程，最后找前两类课程的空余时间选“主修（跨年级/专业）”课程。

(3)正选课程之前，先逐一了解你想修读的课程、任课教师、上课班号、可选上课时间地点等信息，选择上课时间不冲突的课堂，在系统外构建好自己的学期课表，然后，再用学号密码进入教务网络管理系统选课。

(4)英语口语和听力选课有技巧。大学英语口语和听力两门课，一个安排在前8周上，另一个就安排在后8周上。如果你口语选前8周，听力就应选后8周，反之亦然。例如，当你选口语时，发现既有前8周的课堂，同时也有后8周的课堂。此时，如果选了前8周的口语后准备选后8周的听力时，发现听力也只有后8周而没有前8周的课堂了。此时，你可以退选前8周改选后8周的口语，然后选前8周的听力。这样，你的听力和口语就顺利地选上了。一般来说，前后8周对开的课程大都可以采取这个办法选课。

(5)个别课程如果在本专业实在选不上，可以通过跨学院跨专业的办法选课。但由于采取这种办法选课存在学分认定的问题，选定前要向你的导师或所在学院教办老师咨询清楚。

6.担心选课后被筛选掉或担心本学期的课程挂科，是不是选课越多就会越好？

答：不是。正选结束后，学校将根据选课情况，通过本文开头所述的筛选机制对超过选课人数上限的课堂进行筛选，对达不到开课人数的课堂进行删除。被筛选掉的学生，可以在补改选时再选相同课程的其它课堂，或者选其它课程。如果选课时怕被筛选掉，或者担心本学期课程挂科，为了凑满选课学分而盲目选跟自己完成专业学习毫不相干的课程，这样既浪费了有限的公用资源，使其他想选的学生选不进课堂，同时还会影响你的学业进程。
7.为什么有些课程的课堂能够看到，却无法选择？

答：选课时，有些课程的课堂能够看到，但“选定”是灰色的，无法选择这门课。主要有以下原因：

(1)该课堂选课人数已经达到课堂选课人数上限；

(2)你预选时没有预选此门课程；

(3)该课程不在你本学期培养方案中开设。

8.哪些情况会出现所选课程上课时间冲突？

答：整体来讲，学校是根据每个年级、每个专业的人才培养方案，结合学生选课需求进行排课的。所以，如果你从入校开始，跟着专业班级的同学一起修读课程，那么，你所在专业班级的通识教育课程、专业基础课程、专业课程一般都不会出现冲突。

出现冲突有如下几种情况：

(1)公共任选课、跨学院跨专业的课程。公共任选课是分学院划分排课时间段的，一个学院的公共任选课，上课时间基本上安排在一到两个时间段内；跨学院跨专业的课程是根据各学院各专业修读需要排课的。这两类课程都可能会与你的通识教育课程和专业基础课安排在同一时间。

(2)你的学习能力强，提前选本学期暂时还没对你所在专业开设的课程；或者由于种种原因，你需要重修或刷分的课程。这些课程由于主要是针对当前学年学期相应专业学生开设的，有可能会与你当前学年学期应修课程上课时间冲突。

(3)选课不合理。每学期，你所学的每门课程的上课时间是综合考虑了教学资源、教学规律等多种因素后确定的。如果你按照规定的时间模块和选课顺序去选课，一般不会出现上课时间冲突。但是，如果你不按照规定的时间模块选课，就有可能导致所选课程上课时间冲突。例如，大学体育课，假如学校针对你所在学院开设了两个时间段，A时间段是针对你所在专业的行政班级开设，B 时间段是针对你所在学院另一部分专业的行政班级开设的（在这种情况下，学院教办老师会在选课前公告）。如果你选择A时间段上体育课，B时间段上另外一门课，就不会出现体育课与B课程上课时间冲突的问题。但如果你选择B时间段上体育课，那么就会导致B时间段的另外一门课与你的体育课上课时间冲突。又例如，大学体育这门必修课，学校是根据不同的专业安排了不同的上课时间。你应修读的体育课所安排时间的多个课堂放在你“主修（本年级/专业）”下。假如你不按这样的排课规律选课，跑到“主修（可跨年级/专业）”选其它模块时间上体育课，这样就有可能由于一门课选课不合理导致你多门课冲突。

9.如何正选课程？
答：(1)登录系统，编制课表：
登录“江汉大学教务网络管理系统”，“用户登录”选择“学生”，输入密码进入选课系统，按次序点击“网上选课”、“选课程”、“正选”，在如下示意图中的“课程范围”右侧分别选择“主修（本年级/专业）”、“主修（公共任选）”、“主修（跨年级/专业）”，点击“检索”：
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点击课程名称，在弹出的界面中可了解该课程的基本信息，如下示意图：
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关闭课程信息，逐一点击你想修读的课程右边的“选择”，系统弹出如下示意图：
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在草稿纸上，按照“主修（本年级/专业）”、“主修（公共任选）”、“主修（跨年级/专业）”的顺序，记下你想修读的每门课程的课程名称、代码和你想选上课时间的上课班号（查看完每门课程的上课班号后，应点击右上角的“关闭”按钮，然后查看下一门课程的信息），编制一张上课时间不冲突的课表。
(2)正选课程，确认提交：

a.选择“主修（本年级/专业）”课程：选择“课程范围”右侧的“主修（本年级/专业）”，点击“检索”，逐一点击你想修读课程右侧的“选择”，在如下示意图中找到你想听课老师对应上课班号右边的“选定”按钮，点击右上角的“确定”按钮：
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此时，上图关闭，系统回到“主修（本年级/专业）”界面，勾选你刚才所选课程左侧的“选定”复选框。当你想修读的“主修（本年级/专业）”课程全部选择完毕后，点击如下界面右上角的“提交”按钮（如不“提交”，所选课程无效），此时，所选课程左边复选框有勾，每门课程右侧的“选择”按钮变成“查看”，同时“查看”左侧原来为空白的地方显示你所选择的上课班号的任课老师姓名。没有选择的课程左侧的“选定”框没有勾，课程右边的“选择”不变，任课老师姓名处仍然为空。如下图所示：
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b.按照以上方法，分别选择“课程范围”右侧的“主修（公共任选）”和 “主修（跨年级/专业）”选课，提交，完成课程正选。
特别提示：

(a)不盲目选，不错选、不漏选、已经获得有效学分的课程无特殊原因不重选。人才培养方案规定必修的课程必须选上，不错选、不漏选；已获得有效学分的课程如果不刷分就不重选；没有弄清楚的课程不瞎选；选修课程中的二选一、三选一或者多选一、多选几的课程没有特别原因不多选（如，程序设计基础为四选一，大学语文课为三选一）。至于哪些课程是二选一、三选一、多选一或者多选几，你所在专业应选哪些课，选课前一定弄清楚。否则，不该选的课程选上会影响你选其它课程。
(b)选“主修（公共任选）”课不要超过2门。一般来讲，选完主修课程后，应该还可以找到空余时间选修公共任选课的，此时，一定要找所开设的公共任选课上课时间与你空余时间一致，并且你有兴趣、能拓宽你知识面的课程。超过2门选不进去。
(c)慎重选择“主修（可跨年级/专业）”课。选“主修（可跨年级/专业）”课，除了遵循选上述主修、公共任选课的要求外，还要特别注意你想选的跨年级跨专业课程和你已经具备的知识与能力问题。强烈建议你在选完“主修（本年级/专业）”课、“主修（公共任选）”后，退出选课系统，把你想选的、与你已选课程上课时间不冲突的“主修（跨年级/专业）”课在通过上网了解、向本学院导师、教办老师和课程承担单位学院导师、课程承担单位教办老师咨询清楚后，再进系统选课（毕竟正选课程有好几天时间）。如果由于种种原因实在选不上，还可以下学期再选，因为此类课程的学分要求并不多，只要大于6学分即可。切忌盲目选课或者跟风选课！
(d)正选前先在系统外构建好课表。正式选课前如果不先构建好课表，选课时就有可能会出现选课冲突，导致你得反复选课，打乱你选课的思路，严重的甚至导致你选课失败。选课冲突提示示意图如下：
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(e)当发现某门课程右边的“选定”按钮为灰色时，表示该课程选课人数已经达到选课人数上限，可选另外一个“选定”按钮不为灰色的课堂。如下图所示：
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(f)当点击某门课程右边的“选定”按钮，系统弹出如下界面时，表示该课程不是当前学期你的专业人才培养方案中应有的课程。如果是你人才培养方案中的非选不可的必修课程或者指定修读和选修课程，请到“主修（可跨年级/专业）”中查找选课，实在不行就及时你所在学院教办寻求帮助。
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(g)正选期间可随时关注“江汉大学教务网络管理系统”首页“教务动态”栏新的公告信息。
(3)查看“正选结果”，“注销”退出系统：
当所有课程选课完毕，点击屏幕左侧的“正选结果”，即可看到你正选课程的结果。如下示意图：
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如果对所选一门课程或几门课程不满意，可分别勾选课程名称左侧的“选定”复选框，然后点击屏幕右上角的“退选”按钮，此时系统弹出退选确认框，如确需退选，点击“确定”，否则点击 “取消”。如下图所示： 
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如需重新选课，再次点击屏幕左侧的 “正选”，重复上述选课步骤，直到满意为止。

当所有课程选课完毕，请点击屏幕右上角的“注销”，退出系统。

10.正选课程提交后就表示选课成功了吗？
答：不是。全校正选课程结束后，系统会通过前述筛选机制对超出课堂容量上限的课堂进行筛选，部分同学可能会被筛选下来，这样，被筛选下来的同学所选课程选课就不成功。因此，每个同学在补选前一定要再次进系统认真仔细地检查自己的选课情况，一旦发现课程选掉了或者被筛选下来后，一定要在补选时及时进行补选，以免影响你修读课程。

11.如何退选课程？

答：(1)在正选期间，除了按前述方法退选课程外，还可以用以下办法退选课程。

进入“江汉大学教务网络管理系统”，在“网上选课”里，点击“退选”，如下图：
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即可看到正选时选择的所有课程。勾选要退选课程左侧的“选定”框，然后在屏幕右上方点击“退选”，即可退掉勾选的课程。
(2)一般情况下，在正选期间，你对所选课程不满意可以随时自主退选，但过了正选和补退选时间，原则上不得退课。
特别提示：课程正选和退选操作完毕后，要第一时间查看自己的“正选结果”，确保正选课程提交成功。
四、补选课程
1.补选能解决哪些问题？
答：补选，主要是解决你在正选结束后部分课程被取消或课堂人数过量被筛选淘汰导致的课程没被选上的问题。
2.补选前应做哪些准备工作？
答：(1)补选前，仍然要先看“江汉大学教务网络管理系统”首页的公告栏信息，看看有哪些新的提示。同时，要认真查看正选结果，看正选时哪些课程被删除下来需补选；
(2)正选时没有选上的课程是否开出可选。
3.如何补选课程？
答：补选课程与正选课程前面几步的操作一样，同样是用自己的学号密码进入“江汉大学教务网络管理系统”。点击“网上选课”后，按次序点击 “选课程”、“补选”：
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在“课程范围”栏分别选择“主修（本年级/专业）”、“主修（公共任选）”、“主修（可跨年级/专业）”后点击“检索”按钮，按照正选时相同的方法补选课程。当所有课程全部选定后点击“提交”按钮，然后，点击“退选”即可看到你补选的所有课程。
特别提示：补选时只能选课不能退课，所以一定慎重补选课程。

4.什么时候知道自己最终选课结果？

答：补选结束后，学校于第18周公布全校选课结果和下学期课表。你可以上网查询最终结果。
5.每学期开学还能补选课程和退课吗？
答：原则上不允许。因特殊原因（上课时间冲突等），可到你所在学院申请退课和补选课程。[image: image41.png]



输入课程代码
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